
Műtárgykölcsönzési rend
Az OSZK dokumentumaira/műtárgyaira vonatkozó külső, társintézményi kölcsönzések szabályozásáról

Az OSZK új kölcsönzési rendje kiegyensúlyozottá kívánja tenni az intézmény felé érkező, kiállításokra vonatkozó kölcsönzési kérelmek munkafolyamatait, illetve garantálni kívánja az intézmény napi működését, biztosítva saját gyűjteményeinek tudományos feldolgozó munkáját és kiállításainak előkészítését. 

A vezetői értekezlet a külső múzeumoktól és kiállítóhelyektől érkező dokumentum-kölcsönzési kérelmekre vonatkozóan ezért – az utóbbi években látványosan megszaporodott kérelmek kapcsán – az alábbi kölcsönzési rendet fogalmazza meg:
I. TÖRZSGYŰJTEMÉNY és KÜLÖNGYŰJTEMÉNYEK
Az OSZK törzsgyűjteményi állományára vonatkozó dokumentumkérelmek esetén (függetlenül azok számától), a kölcsönzési kérelemnek minimum 6 héttel, különgyűjteményi dokumentum esetén 8 héttel a kölcsönzés tervezett kezdő időpontja előtt írásban kell beérkeznie a könyvtárba. Az OSZK a kérelmek elbírálásánál figyelembe veszi a beérkezési sorrendet és a kiállítási koncepció tudományos indoklását, párhuzamos kérelmek esetében a tervezett katalógus elkészülésének esélyét, a várható hazai és nemzetközi visszhangot.

A kérelemnek tartalmaznia kell a kiállítási koncepció részletes leírását és a kölcsönző kiállítóhely nyilatkozatát az OSZK által megkívánt kiállítási feltételek teljes körű meglétére vonatkozóan. (lásd 1. és 2. melléklet, Műtárgykölcsönzési adatlap, illetve Épületbiztonsági dokumentáció - Facility report)
Az ún. nagyobb léptékű, 20 dokumentumot meghaladó kérelmeket, illetve azokat a kölcsönzési koncepciókat, amelyek nagyobb részben vagy akár teljes egészében gyűjteményeink anyagára építenek, az OSZK felkérésnek tekintheti a kérelmező részéről egy közös szakmai projektben való részvételhez, társrendezéshez. 

Intézményünk egy évben korlátozott számú külső kiállításon, illetve társrendezésben megvalósuló kiállításon tud részt venni.
II. TÖBB GYŰJTEMÉNYT ÉRINTŐ KÖLCSÖNZÉSEK
Az olyan kölcsönzések esetén, melyek mind a Törzsgyűjteményből, mind valamelyik Különgyűjteményi tárból történő kölcsönzésre irányulnak, a kérelmek beérkezési határidejére értelemszerűen a nagyobb időintervallum (8 hét) vonatkozik, ezzel is elősegítve az adminisztratív, a restaurátori és a fotózási/digitalizálási munkafolyamatokat.
III. ÁLTALÁNOS KÖLCSÖNZÉSI FELTÉTELEK
A beérkező kiállítási tervek elbírálásában előnyt élveznek együttműködő szakmai partnereink, a könyvtárak, múzeumok, közgyűjtemények és más non-profit múzeumi kiállító hely besorolás alá eső intézmények. Hasonlóan előnyt élvezhetnek az emlékévekhez kapcsolódó, OSZK-t is érintő szakmai vándortárlatok és az egyes kiállításokat több, egymást követő helyszínen bemutató projektek. 

Nagyobb léptékű kölcsönzési kérelem esetleges intézményi elutasítása esetén a kérelmet benyújtó intézménynek lehetősége és kellő ideje marad kisebb léptékű kölcsönzési kérelem megfogalmazására, illetve más kiállítási terv elkészítésére. Hasonló módon, a kölcsönzési folyamatban részt vevő szakmai egységek javaslatot tehetnek a főigazgatónak a csupán néhány napos vagy egy-két hetes időszakra vonatkozó kérések teljesítésével vagy elutasításával kapcsolatosan.

A dokumentumok kölcsönzési kérelmének elfogadása esetén az esetleges további partnerségről, közös tudományos projektekről és ennek feltételeiről (pl. közös kiadványok, kísérő konferencia stb.) külön megállapodás születik a felek között, melyet az OSZK Tudományos Igazgatóság és az érintett területi osztályvezetők vagy megbízott gyűjteményi szakemberek véleményeznek és készítenek elő.

A kiállítás logisztikája, a csomagolás, a szállítás, a biztosítás stb. költségei teljes mértékben a kölcsönvevőt terhelik. 

Az intézmény bizonyos esetben ún. kölcsönzési, előkészítési költséget számolhat fel, amelyet nagyobb léptékű kérések esetében köthet ki. Ennek mértékét a helyszín, a kiállítás jellege, a kölcsönzött művek mennyisége, állapota és szükséges restaurálása vagy csomagolása alapján állapítja meg.

Az OSZK fenntartja annak jogát, hogy a kiállítás anyagának szállításához a saját munkatársai közül szakmai kurírt jelöljön ki, akinek a kicsomagolásnál, illetve a tárgyak visszaszállításánál is jelen kell lennie. A kurír utazását és esetleges szállásköltségét minden esetben a kölcsönkérőnek kell biztosítania. 

Külön méltánylást érdemlő, indokolt és kivételes esetben főigazgatói előzetes engedéllyel a határidők rövidülhetnek, de csakis akkor, ha a szakmai ellenőrzésre fordított idő elegendő az érvényben lévő OSZK Állományvédelmi Szabályzat előírásainak maradéktalan betartására.
IV. KÉRELMI FOLYAMAT ÉS ELBÍRÁLÁS
A kölcsönzési kérelmet az OSZK főigazgatójának címezve, írásban kell benyújtani. A kérelemnek tartalmaznia kell a tervezett bemutatás célját, a kiállítás címét, rövid szakmai koncepcióját, lehetőség szerint PR és publikációs tervét, be kell számolnia tudományos előkészítettségéről, közölnie kell a bemutató tervezett nyitó- és zárónapját, pontos helyszínét, a kiállítást fogadó helyiség ún. épületbiztonsági adatlapját. (lásd 1. és 2. melléklet)

A kölcsönzési kérelmet az OSZK honlapján elérhető mellékletek kitöltése után e-mailben kell elküldeni a mutargykolcsonzes@oszk.hu címre, vagy a mellékletek kinyomtatását követően hagyományos módon az OSZK Főigazgatóságára. A kérelmeket főigazgató delegálja az OSZK megbízott szakemberei – az illetékes igazgató és a kölcsönzések szervezéséért és adminisztrációjáért felelős egységek felé.

Az említett egységek/osztályok felelős munkatársai a kialakított ügyrend szerint elkészítik a listákat, kitöltik a kölcsönzési dokumentumokat (szerződéseket). A kölcsönzés időtartama eseti elbírálás függvénye, a kölcsönkért dokumentum állapotától, értékétől és egyéb célra történő felhasználásától is függ, általában maximálisan 3-4 hónapra szól, de semmiképp sem haladhatja meg a 6 hónapot!

Az egyes gyűjtemények munkatársai egyeztetnek a kérőlevél alapján a dokumentumok szakmai leírásáról (beleértve a kiállítási katalógus számára végzett leírást), valamint szükség esetén előkészítik a dokumentum/műtárgy fotóztatását. A Restauráló és kötészeti osztály munkatársai írásban és fotókkal dokumentáltan rögzítik a kölcsönkért dokumentumok, illetve állomány állapotát, és meghatározzák a kölcsönzés állományvédelmi feltételeit, valamint az érintett dokumentumok értékét.

A Tudományos Titkárság Osztály munkatársai folyamatosan egyeztetve az OSZK illetékes gyűjteményi szakembereivel felveszik a kapcsolatot a kölcsönkérő intézmény képviselőjével, hivatalos válaszlevélben értesítik a kölcsönzés feltételeiről, majd előkészítik a kölcsönzési szerződést.

Az előkészített szerződést a főigazgató (távollétében a főigazgató-helyettes, vagy a gazdasági főigazgató-helyettes) jogosult aláírni az érintett területi igazgató(k), az intézményi jogász, és a biztonsági vezető szignóját követően. Az aláírt szerződéseket az Intézmény postázza a kölcsönző félhez. 

A kölcsönző fél által aláírt szerződések beérkezése után a dokumentumokat a gyűjteményi munkatársak és a Restaurátor és kötészeti osztály munkatársai készítik elő szállításra. A dokumentumok tételes átadását a kezelő gyűjtemény végzi. A felek a kölcsönzés feltételeit haszonkölcsön-szerződésben rögzítik, amelynek egyértelmű azonosításra alkalmasan tartalmaznia kell az egyes dokumentumok felsorolását. A haszonkölcsön-szerződés tartalmazza a kölcsönkért dokumentumok állapotleírását is, melyet az intézmény munkatársai töltenek ki!
Biztonság, szállítás, fegyveres kíséret: A szállítást (megfelelően zárt, biztonságos rugózattal ellátott, a szállított műtárgyak rögzítésére alkalmas módon berendezett, 5 millió Ft értékhatártól fegyveres biztonsági kísérettel ellátott gépjármű felhasználásával) a kölcsönző fél végzi. 

Külön megállapodás és díjazás esetén az OSZK is végezheti. 

A kölcsönzendő műtárgyegyüttes eszmei értéknövekedésének arányában, a szállítás fokozottabb védelme érdekében, az intézmény biztonsági vezetője kikötheti a fegyveres kíséret létszámát, a szállítást végző gépjármű biztonsági felszereltségét és kísérő járőrautó szükségességét.
A biztonságos szállító járműről, a fegyveres és technikai kíséretről a kölcsönvevő félnek kell ilyen esetekben gondoskodnia. Az előkészítéssel kapcsolatos restaurátori, adminisztrációs, csomagolási, szállítási és szállítmányozási, valamint biztosítási (biztonsági) költségek kiállítási célra történő kölcsönzés esetén szintén a kölcsönvevőt terhelik.
Az OSZK épületét a dokumentumok/műtárgyak csak megkötött szerződés után, a kezelő gyűjtemény és a biztonsági osztály ellenőrzése, az esemény szabályszerű dokumentálása mellett hagyhatják el.

A kölcsönzött műtárgyakat visszaszállításkor az illetékes gyűjtemény munkatársai veszik át, rögzítve azok fizikai állapotát, a kiszállításkor rögzített állapotukhoz képest észlelhető változásokat. A kölcsönző fél az általa kölcsönvett műtárgyak károsodásáért teljes anyagi és erkölcsi felelősséget visel. Az adott kezelő gyűjtemény munkatársai a műtárgyak visszaérkezéséről azonnal tájékoztatják a Tudományos Titkárság Osztály kijelölt munkatársát, aki kimutatást vezet a kölcsönzésekről, gondoskodik a kölcsönzés iratainak ügyrend szerinti lezárásáról és irattárba helyezéséről.

Kölcsönzési kérelem hosszabbítása esetén minden esetben új szerződést kell kötni, amely az új feltételeket és határidőket tartalmazza. 
V. REPROGRÁFIA, KATALÓGUS, EGYÉB MEGJELENÉSEK 
Kölcsönzött dokumentumokról – vagy olyan dokumentumokról, amelyek eredetiben nem szerepelnek a kiállításon, de a kölcsönző intézmény meg szeretné azokat (pl. katalógusban) jeleníteni – a felvételeket csak az OSZK készítheti el. Ez alóli kivétel csak nagyon indokolt esetben tehető, főigazgatói jóváhagyással. A reprodukciós költségek minden esetben a kölcsönvevőt terhelik. A dokumentumok/műtárgyak, és az őket ábrázoló felvételek tulajdonjoga (és szerzői joga, amennyiben nem többszörözési célú digitális másolatról van szó) OSZK-t illetik meg, a felvételek csakis egyszeri alkalomra, a kiállításon és a hozzá kapcsolódó kiadványokban, katalógusban jelenhetnek meg, feltüntetve az OSZK illetékes, őrző gyűjteményét. 

A reprodukciós költségeket számla ellenében a kérelmező fizeti meg. A kiállításon, a kiállítás katalógusában, valamint minden promóciós anyagban egyértelműen meg kell jelölni a dokumentumok tulajdonosát.
VI. KÖZLÉSI VAGY EGYÉB DÍJAK
Az OSZK belföldi kölcsönzések esetén rendszerint eltekint a közlési díjtól, melynek ellenértékeként térítésmentesen megilleti – a jogszabályi előírásoknak megfelelő kötelespéldányokon túl – a kiállítási katalógus legalább 2 példánya, valamint a promóciós anyagokból (plakát, szórólap stb.) további 2-2 példány. 

*

Az új kölcsönzési rendet minden 2017. január 1. utáni kérés esetében érvényesítjük. 

Budapest,






főigazgatói aláírás
Mellékletek:

1. OSZK műtárgykölcsönzési adatlap (a kiállítás céljáról, időtartamáról, szakmai koncepcióról, kapcsolódó kiadványokról stb.)

2. Épületbiztonsági adatlap – „Facility report” (a kiállítás helyszínéről, múzeumi besorolásáról, biztonságtechnikai követelményeiről stb.)
1. számú melléklet

OSZK

Műtárgykölcsönzési adatlap
A kölcsönző intézmény

3. neve

4. címe

5. vezetője

A kiállítás

1) címe

2) időhatárai

3) kurátora (elérhetősége – tel., e-mail)

A kiállítóhely

1) neve

2) címe

A kiállítás rövid koncepciója (5–10 ezer n):

A kiállításhoz kapcsolódó kiadványok


 katalógus


 szórólap


 kísérőfüzet


 honlap


 CD/DVD

A kölcsönzésre kért eredeti dokumentumok (cím, jelzet):

A kiállítást kísérő kiadványokhoz kért digitális másolatok (jelzet, oldalszám):

Kiállítás céljára kért digitális másolatok (cím, jelzet, oldalszám):
2. számú melléklet

ÉPÜLETBIZTONSÁGI ADATLAP

FACILITY REPORT
Az épületbiztonsági adatlap bekérésének célja, a kölcsönvevő intézmény biztonságtechnikai és műtárgyvédelmi hátterének előzetes felmérése, a kölcsönbe adandó tárgyak és dokumentumok biztonságos kihelyezése érdekében.  
1. KÖLCSÖNVEVŐ INTÉZMÉNY ADATAI

	Kölcsönvevő intézmény neve
	

	Az intézmény vezetője
	

	Székhelye
	

	Levelezési címe
	

	Telefonszám
	

	Faxszám
	

	E-mail cím
	

	Webcím
	

	Kölcsönzés célja
	

	Kiállítás rendezéséért felelős személy neve, beosztása
	

	Kölcsönzés időtartama
	

	Kölcsönzés helyszíne
	

	Kapcsolattartó neve és beosztása
	

	Kapcsolattartó elérhetőségei
	


2. ADATKEZELÉS
Az épületbiztonsági adatlapban (továbbiakban: adatlap) feltüntetett adatok bizalmasak, melyeket csak a kölcsönadó intézmény - az Országos Széchényi Könyvtár - és a kölcsönvevő intézmény (továbbiakban: érdekelt felek) kezelhetnek. 

Harmadik félnek nem adható át, másolat csak az érdekelt felek egyetértésével készíthető, illetve csak biztonságos körülmények között tárolható. A kitöltött adatlap nyilvános csatornákon nem továbbítható. 

A kölcsönzés megszűnését követően - a kölcsönadott tárgyak és dokumentumok visszaszolgáltatását követően - az érdekelt felek gondoskodnak, az adatlap megsemmisítéséről. 
3. KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ
Tisztelt Kapcsolattartó!

Az adatlap a vagyonvédelemre, a tűzvédelemre és a műtárgyvédelemre vonatkozó kérdéseket tartalmaz. Kérjük, figyelmesen olvassa el és a felsorolásoknál a megfelelő választ vagy válaszokat jelölje meg, a feltett kérdésekre pontos és lényegre törő válaszokat írjon be.  

Az adatlap elektronikusan és hagyományos formában is kitölthető.

Kérjük, hogy az adatlap tartalmát ne változtassa meg.

Az adatlaphoz kérjük, csatolni annak a kiállítótérnek az alaprajzát, esetlegesen fotókat vagy látványtervet, ahol a kölcsönözni kívánt műtárgyakat elhelyezik, jelölve a tárgyak helyét a térben.
4. AZ INTÉZMÉNY BESOROLÁSA, TEVÉKENYSÉGE
4.1 
Milyen fenntartású az intézmény?

	
	Állami

	
	Önkormányzati

	
	Egyházi

	
	Magán

	
	Alapítványi

	
	Egyéb



4.2 
Tevékenység szerint milyen besorolású az intézmény?

	
	Egyetem

	
	Múzeum

	
	Kulturális központ

	
	Kiállítóhely

	
	Könyvtár

	
	Levéltár

	
	Kutatóközpont

	
	Tájház

	
	Galéria

	
	Egyéb


_4.3 Szakmai besorolás szerint az intézmény:

	
	közérdekű muzeális kiállítóhely,

	
	közérdekű muzeális gyűjtemény

	
	múzeum:

	
	tematikus múzeum

	
	területi múzeum

	
	megyei hatókörű városi múzeum

	
	országos szakmúzeum

	
	országos múzeum


_______________________________________________________________________________________
5. VAGYONVÉDELEM

5.1 Az építészeti jellemzők

	Mikor épült az épület?
	

	Hány szintes az épület?
	


5.2
A kölcsönzés vagy kiállítás időtartamára terveznek bármilyen felújítást vagy építést?

	
	Igen
	
	
	
	Nem



5.3
Milyen anyagokból épültek az alábbi szerkezetek?

	
	Vályog
	Tégla
	Betonszerkezet
	Üveg
	Acélszerkezet
	Kő
	Faszerkezet
	Cserép
	Betoncserép 
	Pala cserép
	Egyéb

	Külső falak
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Belső falak:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Padozat
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Födém
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tetőszerkezet
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tetőburkolat
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.4
Az épület elhelyezkedése szabadon álló? 
	
	Igen
	
	
	
	Nem


Az épület járművel megközelíthető? 
	
	Igen
	
	
	
	Nem


5.7
Az épület és a kiállítótér behatolási pontjait milyen kiegészítő mechanikai védelmi eszközök biztosítják?

	
	Acélból készült rácsok

	
	Betörés ellen védett biztonsági ajtó

	
	Biztonsági (lövedékálló, betörés biztos) üveggel szerelt nyílászáró

	
	Speciális építészeti anyagok



5.8
Az épületben működik elektronikus vagyonvédelmi rendszer?
	
	Igen
	
	
	
	Nem


5.9
Milyen mértékű a vagyonvédelmi rendszer kiépítettség?

	
	Csak a kiállítási területen kiépített

	
	Az épület teljes területén kiépített


5.10
Milyen a vagyonvédelmi rendszer felépítése? 

	
	Csak behatolás-védelmi rendszer

	
	Videó megfigyelő rendszerrel kombinált behatolás-védelmi rendszer

	
	Videó megfigyelő rendszerrel, beléptető rendszerrel kombinált behatolás-védelmi rendszer


5.11
Riasztás esetén hová futnak be a jelzések?

	
	Az intézmény saját diszpécserközpontjába

	
	A területileg illetékes rendőrhatósághoz

	
	Helyszínen hallható vészjelzés

	
	Külső távfelügyeleti központba



5.12
Milyen érzékelőkkel szerelték a behatolás-védelmi rendszert? 

	
	Mozgásérzékelő 

	
	Nyitásérzékelő 

	
	Hangérzékelő (üvegtörés érzékelő)

	
	Nyomásérzékelők

	
	Fúrásérzékelő

	
	Nedvességérzékelő

	
	Egyéb



5.13 Milyen időközönként és ki ellenőrzi, illetve tartja karban a vagyonvédelmi rendszert?


5.15
Milyen élőerős védelem működi az épületben? 

	
	Fegyveres biztonsági őrség 

	
	Fegyvertelen vagyonőri szolgálat

	
	Teremőri szolgálat

	
	Nincs élőerős védelem


5.16
 Kinek az alkalmazásban működik az élőerős védelem? 

	
	Az intézmény saját alkalmazásában

	
	Vagyonvédelmi szolgáltató alkalmazásában 

	
	A szolgáltató megnevezése:


5.17
Milyen szolgálati rendben látja el feladatait az élőerős védelem?


	
	Nappali 8 órás szolgálati rendben

	
	Nappali 12 órás szolgálati rendben

	
	Folyamatos 24 órás szolgálati rendben


5.18
Foglalkoztatnak olyan vagyonvédelmi szakembert, aki irányítja, felügyeli és koordinálja az intézmény biztonságtechnikai feladatait?

	
	Igen, az intézménynek saját alkalmazott biztonsági vezetője van

	
	Igen, az intézmény vagyonvédelmi szolgáltatóval áll szerződésben

	
	A szolgáltató megnevezése:
	

	
	Nem


5.19
Jelölje meg az átlagos esetben/általában szolgálatban levő őrök számát:

a teljes épület területén: 

időszaki kiállítótérben: 

álló: 

járőröző: 

nyitvatartási időben (napközben/este): 

nyitvatartási időn kívül, a személyzet számára nyitva: 

zárva tartási időben: 

5.20
Hogyan és milyen gyakran ellenőrzik az időszaki kiállítótereket zárva tartási időben? 



Ki ellenőrzi? 

Vezet nyilvántartást a kölcsönvett műtárgyak közbenső mozgatásáról és áthelyezéséről? 
	
	Igen
	
	
	
	Nem


5.21
A biztonsági személyzet láttamozza-e minden olyan műtárgy mozgását, amely bekerül az épület területére, vagy elhagyja az épület területét?
	
	Igen
	
	
	
	Nem


Jelölje meg azon személyek pozícióját/beosztását, akik jogosultak láttamozni a műtárgy kivitelét az épületből: 

5.22
Ellenőrzik a táskák, csomagok stb. tartalmát a belépésnél és a kilépésnél?


 Igen


 Nem

Van-e korlátozás a kézitáska méretre vonatkozóan?


 Igen


 Nem

Ha igen, milyen korlátozást alkalmaz? 

5.23. 
A személyzet közül hány embernek van kulcsa a külső ajtókhoz? 

Nevezze meg a pozíciót/beosztást: 

5.24. 
Végeznek-e ellenőrzéseket az épület környezetében?


 Igen


 Nem

Ha igen, ki végzi és milyen rendszerességgel? 

5.25. 
Rendelkezik veszély-elhárítási tervvel? 


 Igen


 Nem

Rendelkezik katasztrófahelyzet utáni helyreállítási tervvel?


 Igen


 Nem

Kérem, jelölje meg a fenti tervek legutóbbi felülvizsgálatának időpontját: 

5.26
Hogyan tudják biztosítani a műtárgyak és dokumentumok szállítását végző jármű védelmét?


5.27
További, a vagyonvédelemmel kapcsolatos kiegészítések és információk:


6. 
TŰZVÉDELEM
6.1 
Az intézmény rendelkezik érvényes, a 30/1996. (XII. 6.) BM rendeletben meghatározott tartalmú, és a tűzriadó tervet is magába foglaló Tűzvédelmi Szabályzattal? 
	
	Igen
	
	
	
	Nem


6.2 Tűzvédelmi szempontból milyen kockázati osztályba (2015 márciusát megelőzően, melyik tűzveszélyességi osztályba) tartozik az objektum, illetve a kiállítási terület?

6.2.1 Az 54/2014. (XII. 5.) az Országos Tűzvédelmi Szabályzatról (OTSZ) kiadott BM rendelet alapján meghatározott kockázati osztály:
	
	nagyon alacsony kockázati osztály, jelölése: „NAK”

	
	alacsony kockázati osztály, jelölése: „AK”

	
	közepes kockázati osztály, jelölése: „KK”

	
	magas kockázati osztály, jelölése: „MK”


6.2.2 A 2015. 03. 05. előtt meghatározott és nem módosított tűzveszélyességi osztály:

	
	„Fokozottan tűz- és robbanásveszélyes” (jelzése: „A”) tűzveszélyességi osztály

	
	„Tűz- és robbanásveszélyes” (jelzése: „B”) tűzveszélyességi osztály

	
	„Tűzveszélyes” (jelzése: „C”) tűzveszélyességi osztály

	
	„Mérsékelten tűzveszélyes” (jelzése: „D”) tűzveszélyességi osztály

	
	„Nem tűzveszélyes” (jelzése: „E”) tűzveszélyességi osztály


6.3 Az épületben üzemel beépített, a szabványoknak megfelelő elektronikus tűzjelző rendszer?

	
	Igen, csak a kiállítási területen

	
	Igen, az épület teljes területén

	
	Nem


6.4 Biztosított a tűzjelző központ folyamatos 24 órás felügyelete?
	
	Igen
	
	
	
	Nem


6.5 A tűzjelző központ riasztás esetén hová továbbítja a jelzéseket?

	
	Az objektum saját tűzjelző központjába

	
	Közvetlenül a területileg illetékes tűzoltósághoz

	
	Távfelügyeleti szolgáltató központjába



6.6 A tűzjelző központ milyen a kiürítést, a tűzvédelmet vagy az oltást biztosító berendezést vezérel? 

	
	Nyílászáró szerkezetek 

	
	Tűzgátló szerkezetek

	
	Beépített oltóberendezés

	
	Füst és hő elvezető szerkezetek 

	
	Egyéb szerkezetek



6.7 Milyen tűzoltó berendezést vagy tűzoltó eszközt tartanak készenlétben?

	
	Kézi tűzoltó készülékek

	
	Száraz tűzcsap hálózat

	
	Nedves tűzcsap hálózat

	
	Beépített oltóberendezés

	
	Egyéb tűzoltó berendezés



6.8 A tűzjelző- és oltóberendezésekre és eszközökre vonatkozóan végrehajtják az OTSZ-ben előírt üzemeltetői ellenőrzéseket, időszakos felülvizsgálatokat és karbantartásokat?
	
	Igen
	
	
	
	Nem


6.9 További a tűzvédelemmel kapcsolatos kiegészítések és információk:


7.
IDŐSZAKOS KIÁLLÍTÁSI ÉS TÁROLÁSI TEREK
7.1
Milyen felosztású a kiállítótér?

	
	Egy légterű terem

	
	Egybenyíló több terem

	
	Egyéb



7.2
A tárlat időtartama alatt a kiállítótereket csak kiállítások megtekintésére használják? 
	
	Igen
	
	
	
	Nem



7.3 
A műtárgyak kiállítására, kezelésére, tárolására használt helyiségekben van vízkárt okozó veszélyforrás?

	
	Vízvezeték rendszer

	
	Központi fűtési rendszer

	
	Önműködő oltóvíz hálózat

	
	Nedves oltóvíz hálózat

	
	Környezet-szabályozásból eredő cseppvíz (kondenzvíz) 

	
	Egyéb:

	
	Nincs


7.4
Végeznek rendszeres kártevő (rovar, rágcsáló) monitorozást?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


7.5
Van-e vegyszeres vagy egyéb kártevő-mentesítés?

	
	Igen
	
	
	
	Nem



7.6
Hogyan történik a kiállítási tér takarítása és műszaki karbantartása?

7.7
Az épületen belül hol történik a műtárgyak kezelése (raktározás, ki- és becsomagolás, kiállításra történő előkészítés)?

	
	Raktárhelyiség 

	
	Műtárgy előkészítő helyiség 

	
	Kiállítótér

	
	Restaurátor műhely

	
	  Egyéb helyiség 



7.8
Mindig felügyeli muzeológus vagy restaurátor szakember a műtárgyak kezelését?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


7.9
A biztonsági szakemberek rendelkezésre állnak a kiállítás építése és az installálás alatt is?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


7.10
A műtárgyak kezelésére használt helyiség biztonságtechnikai (vagyonvédelem, tűzvédelem, műtárgy védelem) szintje megegyezik az épület és a kiállítótér biztonságtechnikai szintjével?

	
	Megegyezik
	
	
	
	Eltér



8. 
MŰTÁRGYKÖRNYEZET A KIÁLLÍTÓTÉRBEN

8.1 
Fűtés és légkondicionálás
8.1.2 
Van műtárgykörnyezet-szabályozás a kiállítótérben?
	
	Igen
	
	Nem


	Hűtés
	

	Fűtés
	

	Párásítás
	

	Szárítás
	


8.1.3
Milyen időközönként történik meg a környezet-szabályozó berendezések ellenőrzése és karbantartása?

	
	Naponta

	
	Hetente

	
	Havonta

	
	Egyéb:



8.1.4 
Rögzített hőmérsékleti és relatív páratartalom tartomány:
	
	Időszaki kiállítótér

	
	Hőmérséklet
	% Páratartalom

	Tavasszal/ Nyáron
	
	

	Ősszel/Télen
	
	


8.1.5 
Átlagos százalékos ingadozás maximuma 24 órás időszakban:

	
	Időszaki kiállítótér

	
	Hőmérséklet
	% Páratartalom

	Tavasszal/ Nyáron
	
	

	Ősszel/Télen
	
	


8.1.6
A különböző típusú kiállítási tárgyak igényének megfelelően, szabályozható-e az eltérő hőmérséklet és a relatív páratartalom szintje?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


8.1.7 
Ellenőrzik és rögzítik a hőmérsékleti és relatív páratartalom értékeit? 

	Az érintett kiállítótérben:
	
	Igen
	
	Nem

	 Az érintett tárlóban:
	
	Igen
	
	Nem


8.1.8
Milyen távolságra helyezkednek el a kiállítási tárgyak, a fűtőtesttől, a légkondicionáló berendezéstől és a párásító berendezéstől?

	
	2 méteren belül
	
	2 méteren kívül


8.2
Világítás
8.2.1
Milyen típusú üvegezéssel szereltek az ablakok? 

	
	Normál üvegezésű ablakok

	
	Hőszigetelt üvegezésű ablakok

	
	UV szűrő fóliával ellátott üvegezésű ablakok

	
	Árnyékoló függönnyel ellátott ablakok


8.2.2
Milyen típusú mesterséges megvilágítást alkalmaznak a kiállítótérben?

	
	Wolframszálas izzólámpa

	
	Osram

	
	Kvarc

	
	Normál fénycső

	
	Kompakt fénycső

	
	UV szűrővel ellátott fénycső

	
	Kisfeszültségű halogén izzó

	
	Törpefeszültségű halogén izzó

	
	LED lámpák

	
	Száloptikás lámpák 

	
	Egyéb



8.2.3
Szabályozható a világító berendezések fényereje?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


8.2.4
Rendelkeznek fénymérővel?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


8.2.5
Rendelkeznek UV mérővel?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


8.2.6
Milyen világítási értékeket tudnak beállítani a kiállítótérben? 

8.2.7
Milyen alacsonyra tudják beállítani a megvilágítás értékét a műtárgyon? 

8.2.8
Ellenőrzik rendszeresen a világítási értékeket a kiállítás ideje alatt?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


8.2.9
A műtárgyak hetente hány üzemórán át lesznek megvilágítva, beleszámítva a látogatási időt meghaladó órákat is? 

8.3
Tárlók
8.3.1 
Milyen tárlókat tudnak biztosítani a kiállítási tárgyak bemutatására? A megfelelő választ kérjük, húzza alá!

	
	Plexiből készült tárló (zárható / nem zárható)
	

	
	Üvegből készült tárló (zárható / nem zárható)
	

	
	Üvegezett, favázas tárló (zárható / nem zárható)
	

	
	Biztonsági (lövedékálló, betörés biztos) üveggel, elektronikus érzékelőkkel szerelt, 

	
	fémvázas, zárható, klimatizált tárló 

	
	Egyéb
	



8.3.2 
A tárlók el vannak látva porszűrővel?
	
	Igen
	
	
	
	Nem


8.3.3 
A tárlókban van belső megvilágítás?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


 Ha igen, milyen típusú?

	
	UV szűrővel ellátott

	
	Izzólámpa

	
	Fénycső

	
	Optikai szál


8.3.4
A tárlókban elhelyezett tárgyak védettek az UV sugárzástól és a belső világítás hőtöbbletétől?

	
	Igen
	
	
	
	Nem



8.3.5
Tudnak-e egyedileg klimatizált tárlót biztosítani, amely megfelel speciális igényű műtárgyak bemutatására?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


8.3.5
Amennyiben nem megoldható a műtárgyak elhelyezése a tárlókban, akkor milyen módon tervezik kiállítani?

9. 
MŰTÁRGYAK KEZELÉSE ÉS CSOMAGOLÁSA
9.1 
Rendelkeznek szakszerűen képzett személyzettel, a műtárgyak be- és kicsomagolásához?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


9.2 
Abban az esetben, ha a kiállítás feltétele a műtárgyak paszpartuzása és keretezése, azt az intézmény saját személyzete végzi?

	
	Igen
	
	
	
	Nem



9.3 
Az intézmény rendelkezik a műtárgyak szállítására alkalmas tehergépjárművel?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


9.4
Kérjük, jelölje be tehergépjármű kategóriáját.

	
	Kisteherautó 3,5 tonna (t)

	
	Könnyű teherautó 7,5 t-ig

	
	Középnehéz teherautó 12 t-ig

	
	Nehéz teherautó 40 t-ig, pótkocsival együtt


9.5
Kérjük, jelölje be a tehergépjármű felszereltségére jellemző adatokat.
	
	Klimatizált, az állandó hőmérséklet és páratartalom biztosítható

	
	Légrugóval szerelt futómű

	
	Mozgatható pántokkal felszerelt rakodótér

	
	Emelőhátfallal felszerelt

	
	videó megfigyelő rendszerrel felszerelt

	
	tűz- és füstjelző-rendszerrel felszerelt 

	
	szabotázsvédelem biztosított

	
	műholdas gépjárműkövetés biztosított 



10. 
MŰTÁRGYBIZTOSÍTÁS
10.1
Melyik biztosítótársasággal szoktak műtárgybiztosítást kötni?

10.2
A biztosítási fedezet a kölcsönvett tárgyak vagy dokumentumok esetében mire terjed ki?

	
	Teljes múzeumi fedezet a kiállítás és a szállítás idejére is az általános kizárásokkal

	
	Lopás, rablás és rejtélyes eltűnés esetére szóló fedezet

	
	Tűzkár elleni fedezet

	
	Árvíz és egyéb vízkár esetére szóló fedezet

	
	Természeti katasztrófák esetére szóló fedezet (pld. szeizmológiai, meteorológiai, stb.)

	
	Emberi mulasztás esetére szóló fedezet

	
	Egyéb esetre szóló fedezet



10.3
Mekkora a kölcsönvett tárgyakra vagy dokumentumokra alkalmazott megtérítési arány?
 

10.4
Az elmúlt 5 évben érte-e bármilyen kár vagy veszteség, a kölcsön adott vagy kölcsönvett tárgyakat, dokumentumokat?

	
	Igen
	
	
	
	Nem


10.5
Amennyiben igen, kérjük leírni a kár vagy veszteség időpontját, okát, körülményeit, a kár mértékét, a kárrendezésre, a jogvitára vagy visszkereseti jog érvényesítésére vonatkozó adatokat.

Alulírott, mint a kölcsönvevő intézmény felhatalmazott kapcsolattartója töltöttem ki az épületbiztonsági adatlapot. A vagyonvédelemmel, a tűzvédelemmel és a műtárgyvédelemmel kapcsolatban megadott információk a valós adatokat tartalmazzák. 
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A távfelügyeleti szolgáltató megnevezése:
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A biztosítótársaság neve:


Cím:


Telefon- és faxszám:


Web- és e-mail cím:


Kapcsolattartó neve:


Mióta vannak üzleti kapcsolatban: 
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Ha nem, akkor kérjük megadni a személy vagy szolgáltató nevét és elérhetőségét.
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