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1. Bevezetés

1.1. Az Orszagos Konyvtari Szabvanyositisi Bizottsig (tovabbiakban: OKSZB vagy
Bizottség), székhelye: 1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 4-5-6., az Orszagos Széchényi
Konyvtar Szervezeti és Milkkodési Szabalyzata 4.2.1. 1) pontjaban meghatarozott feladatot latja
el, és mint ilyen, a Konyvtari és Szakirodalmi Téjékoztatasi Szabvanyositasi Blzottsag
utddszervezete.

1.2. A Bizottsag feladata: a konyvtarszakmai szabvanyositasi.és szabalyozasi tevékenység
orszagos hatokorli szervezése és irdnyitasa, ezen beliil mindenekel6tt

a) ahazai konyvtartigyet érintd nemzetk6zi szabvanyok honositasanak kezdeményezése;

b) konyvtarszakmai szabalyzatok és ajanlasok készitése, jovahagyasa és kozreadasa;

c) a hazai konyvtariigyet érintd6 elavult nemzetkozi szabvanyok visszavondsanak
kezdeményezése;

d) a Magyar Szabvanyiigyi Testulettel (tovabbiakban: MSZT) val6 kapcsolattartas;

e) a konyvtirszakma naprakész tdjékoztatdsa az érvényes konyvtari szabvéanyokrol,
szabalyzatokrol, ajanlasokrol.

2. A szabalyzat célja

Jelen szabélyozas célja, hogy az OSZK megteremtse azokat a 1ényegi feltételeket, amelyek
alapként szolgalhatnak a kOnyvtari szabvanyositasi €és szabalyozasi tevékenység orszagos
szintli koordinalasara vonatkozd, jogszabalyi kotelezettségének teljesitéséhez.

3. Az OKSZB miikédésének jogszabalyi alapja

3.1. 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtdri elldtdsrol és a
kozmiivelddésrdl

60. §:
»(3) Konyvtaraknak, illetve a konyvtari rendszernek nyujtott szakmai szolgaltatasok...

€) a konyvtari és rokon teriileti modszerekre vonatkozé szabvanyok, szabalyzatok
elkészitésének kezdeményezése és kidolgozasa” ‘

61.§
»(4) Az 55. §-ban foglaltakon til a nemzeti konyvtér alapfeladatai. ..
h) részvétel a 60. § (1)-(3) bekezdésében felsorolt kdzponti szolgaltatasok megvaldsitasaban”

3.2. 30/2014. (1V. 10.) EMMI rendelet az orszdgos mizeum, az orszdgos szakmiizeum, a
nemzeti konyvtdr, az orszdgos szakkonyvtar és az dllami egyetem konyvtdaranak kiemelt
feladatairdl



»8. § (1) A kiemelt feladatok ellatasa érdekében a neinéeti konyvtar a Kultv. 60. § (1)
bekezdésében meghatarozott kozponti szolgaltatdsok keretében... 7. a konyvtarakkal
egyuttmiikddve koordinélja a konyvtari szabvanyok, szabéalyzatok és ajanlasok elokészitését”

4. A Bizottsag dsszetétele
4.1. A Bizottsag maximalis 1étszama 8, a minimalis 1étszama 7 f0.
4.2. A Bizottsagba az alabbi szervezetek delegalhatnak tagokat:

e Orszagos Széchényi Konyvtar (OSZK) — 1 {6 (elndk)

e Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar (DEENK) — 1 6

e Egyetemi Kéhyvtérigazgat()k Kollégiuma (EKK) — 1 {6

e Fovarosi Szabd Ervin Konyvtar (FSZEK) — 1 6

e Informatikai és Konyvtari Szovetség (IKSZ) Megyei Kényvtari Tagozata — 1 6
e Konyvtari Intézet (KI) -1 6

e Magyar Konyvtarosok Egyesiilete (MKE) — 1 6

e MTA Konyvtar és Informacios Kézpont (MTA KIK) — 1 {6

4.3. A Bizottsag elnokét az OSZK foigazgatdja bizza meg hatarozott idére, 6t évre. A tagok
megbizasat az elnok eldterjesztése alapjan ugyancsak 6 hagyja jova. A tagok megbizasa
szintén hatarozott idére (6t évre), ill. visszavonasig szél. Mind az elndk, mind a tagok
megbizasat az OSZK féigazgatdja indoklas nélkiil visszavonhatja.

4.4. A bizottsag tagjai az egyes konkrét feladatok (szabvanyok honositdsa, szabalyzatok
kidolgozasa) ellatasara kiilsé szakértoket kérhetnek fel (Id. 5.5.), akik a vonatkozo
szabvany/szabalyzat targyalasanal meghivottként vannak jelen.

5. Munkarend és a Bizottsag dontései

5.1. A Bizottsag munkarendjét, tilésezésének rendszerességeét az aktudlis feladatok tiikrében
“ megallapitott éves munkaterv hatdrozza meg. Az ilések Olthetik személyes taldlkozo
- forméjat, de megvaldsulhatnak internetes platformokon keresztiil is (pl. videokonferencia,
Skype-beszélgetés). A tagok emellett elektronikus levelez6listan tartjdk egymassal a
kapcsolatot.

5.2. Az éves munkatervet, amely a kozponti koltségvetési tdmogatds igénylésének egyik
alapjat képezi (1d. 7.1.), az elndk késziti el, és a tagok hagyjak jova. (Az elnok emellett
tovabbi, tobb évre eldretekintd, tavlati tervet is készit, amelyet szintén csatol a kdltségvetési
tamogatas igénylésehez.)

5.3. A Bizottsag dontéseit a tagok egyhangl jovahagyasaval hozza. A $zavazason legalabb ot
tagnak kell jelen lennie. Ha a konszenzusos megallapodéasra irdnyuld szavazéas valamely
kérdésben két alkalommal is sikerteleniil végzodik, a jelen levo tagok az adott kérdést illetéen



egyszerl szotobbséggel hoznak dontést. Szavazatégyenléség esetén az elndk szavazata dont.
A dontéseket levélszavazassal (ideértve az elektronikus postat) is meg lehet hozni, de
megvitatast indokold esetben a Bizottsag wlését Gssze kell hivni, azonban ez esetben is
‘érvényes az, miszerint az iilésnek nem kell mindenképp személyes talalkozé formajat dltenie
(1d. 5.1.). '

5.4. Jelen szabalyzat a Bizottsdg tagjainak egyhangu Jovahagyasaval 1ép hatalyba, ill.
modosithatd.

5.5. Az egyes konkrét szabalyzatok kidolgozasa esetenként kiilsé szakértok bevonasat igényli.
A szakértokkel kibovitett Bizottsagok, azaz Szakbizottsdgok tagjainak kivalasztasakor
figyelembe kell venni,” hogy a szabalyzatok a kulturalis O6rokségintézmények
(kozgyljtemények, pl. konyvtarak, levéltarak, muzeumok, archivumok) allomanyfeltard
munkéjanak egységesitését segitik eld.

56. Az elndk éves beszamolot készit a Bizottsdg munkajar6l, amelyet az OSZK
féigazgatdjanak nyujt be jovahagyasra. ‘

6. A szabvanyok, szabalyzatok és ajanlasok elkészitésének és kozreadasanak részletes
szabalyai

6.1. A Bizottsag tagjai az egyes szabvanyok, szabalyzatok és ajanlasok elkészitése ill.
kozreadasa soran kovetett eljarasmodok merlegelesekor az alabbi alapelveket tekintik
mérvadonak:

6.1.1. Nemzetkozi (ISO, EN) szabvanyokat csakis a MSZT égisze alatt lehetséges
szabvanyként kiadni, honositani, jovahagyo6 kozleménnyel ellatni stb. Az MSZ ISO... és MSZ
ISO EN... jelii szabvanyokat az MSZT adja kozre és értékesiti.

6.1.1.1. Nemzetkozi szabvany (ISO, EN) magyaritasinak (nemzeti szabvdny: MSZ ISO
MSZ EN) megrendelése az MSZT-t6] az alabbi dokumentumkor esetében sziikséges:

o azok a viligméretii (ISO), ill. eurdpai regionalis (EN) szabvanyok honositisaként
létrejové szabvanyok, amelyek kidolgozasaban a konyvtarak érdekeltek, de
amelyek — részben vagy egészében — mds intézményektél kovetelik meg a
szabvany szerinti eljarast (pl. dokumentum-szamozasi rendszerek, kddrendszerek,
dokumentumok megjelenési forméajara és azokon feltiintetend adatokra vonatkozo
szabvanyok). A Bizottsag egyes esetekben, a magyar konyvtariigy szamara kiilonésen
jelentdsnek itélt szabvanyok esetében e szempont érvényesitésétdl eltekinthet.

6.1.1.2. Az eredeti nemzetkozi (ISO, EN) szabvany hasznalatat el6iré jovahagyé
kozlemény megrendelése az MSZT-t6] akkor sziikséges, ha a szabvany (szabalyzat) a
hasznéloknak az 6.1.1.1. pontban meghatarozottnal sziikkebb korét érinti.



6.1.2. A szakmai szabalyzatok és ajanlasok jovahagyasa és kozreadasa ill. a felhasznaldkhoz
vald eljuttatisa a Blzottsag kompetenmajaba tartozﬂ(

6.12.1. Az eredeti szabvany vagy szabdlyzat hasznalatat elmro szakmai szabalyzat
megjelentetése akkor sziikséges, ha a nemzetkozi szabvany jelentésége nem igényli a teljes
magyaritast, ugyanakkor tartalménak szakszer(i, r6vid, magyar nyelvii ismertetésétdl nem
lehet, nem érdemes eltekinteni. |

6.1.2.2. Szakmai szabélyzafoknak (konyvtari (és szakirodalmi tdjékoztatdsi) SZabdlyzat,
KSZ) a Bizottsag tagjai altal valo kidolgozasa és kozreaddsa az aldbbi dokumentumkér
esetében sziikséges:

o azok a szabalyozasi dokumentumok, amelyek kidolgozasaban elsésorban a
konyvtarak érdekeltek, igy a konyvtari rendszeren beliili elterjesztésitk nem
mindenképp igényli szabvanyként valéo kozreadasukat, ill. — nem lévén
nemzetkozi (ISO, EN) megfelelgjiik — szabvanyként valé kozreadiasuk nem is
lehetséges (pl. bibliografiai leirds szabvanyai, ,,HUNMARC: a besorolasi rekordok
adatcsere-formatuma” stb.)

6.1.2.3. Ajanlasoknak a Bizottsag tagjai altal valé kidolgozasa és kozreaddsa az alabbi
dokumentumkor esetében sziikséges:

o a konyvtar-informatikai rendszerek kozotti egylittmiikodést (interoperabilitast), az
egységes - terminologiahasznalatot tamogatd, orszagos szinten alkalmazhat6é jo
gyakorlatokat (best practice) megfogalmazd, javaslatokat és példakat tartalmazé
dokumentumok (pl. nemzetkozi katalogizalési alapelvek, FRBR).

6.2. A Bizottsag vagy a Bizottsag altal felkért tagokkal kibdvitett Szakbizottsag feladata a
szakmai szabalyzatok és ajanlasok tervezeteinek elkészitése.

6.3. A konyvtari (és egyéb érintett) szervezetek, intézmények a szabalyzatok és ajanlasok
tervezeteit véleményezhetik.

6.4. A szabalyzatokat a Bizottsag hagyja jova, majd azokat konyvtari és szakirodalmi
tajékoztatasi szakmai szabalyzatokként kell kozreadni, az OSZK kiaddsaban, kézreadoként az
Orszagos Konyvtari Szabvanyositasi Bizottsagot tiintetve fel. A kész szabalyzatokat az OSZK
és a KI honlapjan téritésmentesen letdlthet6vé kell tenni.

6.5. Az ajanlasokat a Bizottsidg hagyja jova, majd teszi k6zz¢é — terjedelmiiktdl fliggben — a
Konyvtari Figyel6 cimii szakfolydiratban, valamint az OSZK és/vagy a KI honlapjan.

7. A Bizottsag milkodésének targyi, technikai és pénziigyi feltételei

7.1. A Bizottsdg miikodésének targyi és technikai feltételeit az OSZK biztositja a feladatai
ellatasdhoz sziikséges mértékben (pl. helyszin Dbiztositdsa az ilések széméra, a
szabalyzatok/ajanlasok online kozzététele). A szabvanyositas finanszirozasat az OSZK-nak az
Emberi Er6forrasok Minisztériumatol kell kérnie, a Bizottsag altal benyujtott tavlati és éves



- munkaterv alapjén;‘ a konyvtari kdzponti szolgaltatasok keretében. Az e célra elkiildnitett és :
mads célra nem hasznalhaté tamogatast az OSZK az alabbi koltségek fedezetére fordithatja:

~A. a szabvanyok, szabalyzatok, ajanlasok stb. eldallitdsanak és kiad4sanak koltségei,
~amely fiigg a 6.1. alpontban felvazolt eljarassméodoktol;

B. szabvanypéldanyok beszerzése a Konyvtartudomanyi Szakkonyvtar éalloméanya. .
szamara; : : ‘

C. célfeladatok ellatasanak koltségei (pl. szabalyzatok kidolgozésa), szakért6i dijak;

D. a bizottsagi tagok utazasi koltségeinek megtéritése (nem budapesti székhelyl
intézmények dolgoz6i esetén), valamint a Nemzetkdzi Szabvanyiigyi Szervezet
(International Organization for Standardization) munkajaban kozvetleniil részt vallalé
tagok utazasi koltségeinek megtéritése az érintett miiszaki bizottsag(ok) iilésein vald

- részvétel, a konyvtari szabvanylggyel kapcsolatos hazai (nemzeti) érdekek
nemzetko6zi képviselete érdekében. :

8. Atmeneti intézkedés és zaro rendelkezés

8.1. Intézkedés. sziikséges arra vonatkoz()ah, hogy a Bizottsag feladatai az OSZK Szervezeti
és Miikodési Szabalyzataban is megfogalmazasra keriiljenek.

8.2. Az 1j bizottsdg feldllasaval és a szervezeti hattér megteremtésével a Konyvtari
Szabvanyositasi Iroda létrehozéasarol intézkedd 400/1997-es szamu féigazgatdéi utasitas
hatalyat veszti. :

9. Hivatkozasok, vonatkozé jogszabzilyok

— 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és
a kozmiivel6désrol ’

— 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszagos muizeum, az orszagos szakmuzeum, a
nemzeti konyvtar, az orszagos szakkOnyvtar és az allami egyetem konyvtaranak
kiemelt feladatairol

Jelen Foigazgatoi Utasitas 2016. februar 1. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2016. januar 21.

Dr. Tﬁskif 4
féigazgato,
Budapest, 2016. januar



